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ارسال درخواست به 
آموزش  دانشکده

دریافت فرم های 
انصراف و فرم تعهد 

درصورت (زودتر از موعد
نیاز

بررسی پرونده 
تحصیلی و فرم 
های دریافتی 

آیا مورد تایید است؟

محاسبه مبلغ 
به جز (انصراف

دانشجویان 
شهریه پرداز و 
Ph.d و دستیاران  

بالینی
خیر 

عودت به دانشجو 
جهت رفع نواقص

تکمیل جدول 
انصراف از تحصیل 

ذکر تعداد (
نیمسال و واحد 
های گذرانده و 
)مبلغ خسارت

تغییر وضعیت 
دانشجو در سما 

به انصراف

دریافت ریز 
نمرات از سما

تعهدنامه و ارسال 
مدارک به ستاد 

معاونت

دریافت نامه انصراف 
دانشجو از دانشکده

بررسی مدارک ارسالی و 
مبلغ خسارت 

آیا مدارک مورد 
تایید است؟ بله

تهیه نامه و اعلم به 
دانشکدهجهت دریافت 

شناسه واریز

دریافت نامه از ستاد و 
ابلا به دانشجو جهت 
دریافت شناسه واریز

دریافت شناسه واریز با 
رقمی 30کد 

از سایت 
Behdasht.gov.ir

واریز مبلغ خسارت و 
ارائه اصل فیش به اداره 

آموزش ستاذ

دریافت اصل فیش واریزی به 
نام دانشجو

رونوشت به دانشکده،معاونت 
دانشجویی،مسوول سیستم 
سما،مسوول بایگانی تصویری

تعهدنامه جهت ارسال به 
مرکز خدمات آموزشی

:پیوست های نامه
فرم درخواست 

انصراف،کارنامه دانشجو،فرم 
های تسویه حساب،اصل فیش 

واریزی مبلغ خسارت

وصول نامه از مرکز خدمات 
آموزشی

بلمانع بودن تحویل (
)مدارک انصراف

صدور گواهی انصراف
تحویل گواهی انصراف و 
ریز نمرات مهر شده به 

دانشجو
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ارسال درخواست به 
آموزش  دانشکده

دریافت فرم کمیسیون 
موارد خاص

بررسی پرونده 
تحصیلی توسط 

کارشناس 
آیا مورد تایید است؟ بله

ارسال فرم 
دانشجو برای 
استاد راهنما

عودت به دانشجو خیر 
جهت رفع نواقص

ارسال فرم به 
مدیر گروه

دریافت فرم درخواست 
دانشجو از دانشکده

بررسی مدارک ارسالی و 
مبلغ خسارت 

آیا مدارک مورد 
تایید است؟ بله

تهیه نامه و اعلم به 
دانشکده جهت دریافت 
وجه و اعمال فرصت در 

سامانه

آیا پایان نامه پیشرفت 
دارد؟

بله آیا مورد تایید است؟
ارسال مورد دانشجو به 

شورای تحصیلا تکمییل 
دانشکده

آیا مورد تایید است؟

بیه

طرح در کمیسیون موارد 
خاص و صدور رای

ابلغ نامه به  دانشجو

واریز وجه کمییسیون تحویل فیش به آموزش 
دانشکده

بایگانل فیش پرداختل 
دانشجو در بایگانل تصویری

خیر

اعلام بماااررم آموزم
اانشکار

ارسالمناآبمماوم آموزم
اانشکارم بمآایریتم
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